＜邀请函范例 请使用公司信纸＞
＜邀请函须为正本并请用印公司大小章＞
邀  请  函
致 北京OOOO公司 陈OO 董事长、黄OO顾问
有鉴于两岸经贸快速发展，经济交流互动频繁，本公司为扩大拓展与大陆地区商务合作事宜，拟于公元2007年10 月1日至10月14日，邀请北京OOOO公司陈OO董事长、黄OO顾问等两位，来台洽谈台湾地区与大陆地区钢铁商务事宜，彼此互换经验心得，进而合作交流，期以共同提高两岸经济竞争能力。
专 此  顺 颂
商  祺
OOOOOO股份有限公司  
   负责人：吴OO  敬邀
   公元2007年5月9日
